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后勤字〔2024〕14 号

各单位：

为进一步加强后勤集团集体活动安全管理，确保生命、财产

安全，根据上级、学校相关规定，结合后勤实际情况，修订《后

勤集团集体活动安全管理办法（试行）》，经集团党政联席会审议

通过，现予以印发，请遵照执行。

附件：南京航空航天大学后勤集团集体活动安全管理办法

后勤集团

2024 年 11 月 26 日
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附件

（2024年版）

第一章 总则

第一条 为进一步规范后勤集团集体活动安全管理，确保员

工生命、财产安全，根据国务院《大型群众性活动安全管理条例》

（中华人民共和国国务院令第505号）、《南京航空航天大学大型活

动安全管理规定(试行)》（校保字〔2011〕6号）等有关规定，

结合集团实际，制定本办法。

第二条 本办法所称集体活动，是指集团、各单位承办或组

织开展的群体性活动。具体包括：

（一）集团迎新晚会、趣味运动会、素质拓展等文体活动。

（二）各类庆祝、庆典活动。

（三）其他集体活动。

第三条 各单位组织在校外举办的集体活动，均须按本办法

的相关规定执行，由各单位负责指导审核。

第四条 各单位举办的集体活动不得违反宪法、法律、法规

的规定，不得侵犯国家、社会集体和公民的合法权益，不得违

反社会公德，不得干扰学校的教学、科研和生活秩序。
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第五条 举办集体活动应遵循“安全第一、预防为主”的方

针。

第六条 集团质量与成本监控办公室（以下简称“质监办”）

是集体活动的安全监督管理部门。

第七条 集体活动的主办(承办)单位对活动的安全负责，其

主要负责人为活动的安全责任人。

第二章 安全职责

第八条 集体活动主办(承办)单位应当履行下列安全职责：

（一）建立并落实安全责任制度，确定安全责任人，明确

安全措施。

（二）配备与活动安全保卫工作需要相适应的工作人员，

对安全保卫工作人员进行教育、培训，必要时可向学校保卫处

申请协助。

（三）提前勘验活动场所，组织安全检查，消除安全隐患。

（四）活动举办期间，落实各项安全措施，维护现场秩序，

注意安全用电，防止火灾事故；在现场人员相对聚集时，采取

控制和疏散措施，确保人员密度在安全条件允许的范围内；对

妨碍和扰乱秩序的行为，予以劝阻、制止；对现场秩序混乱，

可能导致安全事故或者危害公共安全的紧急情况和其他突发事

件，及时进行处置并向保卫处和公安机关报告。
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第三章 活动审批

第九条 在校内举办的集体活动，主办（承办）单位应填写

《南京航空航天大学后勤集团集体活动审批表》，于活动举办的

7日前（特殊情况可至3日前）到质监办办理安全审批手续。

第十条 质监办在接到申请后，应在3个工作日内进行审核

检查，对不符合规定或存在的安全隐患提出整改意见。若主办

（承办）单位不按照要求整改或不能按期整改的，质监办有权

拒绝批准活动举办。

如参加集体活动的人数达到学校大型活动规模标准的，应

按照《南京航空航天大学大型活动安全管理规定(试行)》向学

校申请。

第四章 安全管理

第十一条 集体活动主办（承办）单位应遵守下列规定：

（一）按照申报的日期、时间、地点和内容举办活动。

（二）搭建临时舞台等设施，要确保搭建、安装、拆卸等

规范操作，确保材料、设备、道具、悬挂物等合格有效、结构

安全，禁止使用存在安全隐患的特殊效果设备。

（三）集体活动的消防安全管理按照学校《消防安全管理

办法》（校保字〔2022〕3号）等有关规定执行。

第十二条 集体活动现场安全保卫工作人员应当遵守下列

规定：
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（一）服从现场安全负责人的统一指挥和调度。

（二）熟练使用消防器材，熟知安全出口、疏散通道位置

和本岗位应急救援措施。

第十三条 参加集体活动的人员应当遵守下列规定：

（一）自觉遵守公共秩序、遵守活动场所的规章制度，服

从工作人员的指挥和管理，有秩序地入场和退场。

（二）禁止拥挤、起哄、打架斗殴、大声吵闹、抛扔物品

等扰乱现场秩序的行为。

（三）禁止携带易燃易爆危险物品、管制刀具和其他妨害

公共安全的物品进入活动现场。

（四）禁止在活动现场吸烟或私自动用明火。

第五章 附则

第十四条 本办法自发布之日起施行，原《后勤集团集体活

动安全管理办法（试行）》（后集字〔2021〕1号）同时废止。

第十五条 本办法由质监办负责解释。
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附表

南京航空航天大学后勤集团集体活动审批表

年 月 日

备注：在安全措施中，需明确是否使用具有安全隐患的特殊效果，是否有需要提醒参加演出人

员或工作人员的注意事项。

活动名称 活动时间

主办单位
负责人及

联系电话

承办单位
负责人及

联系电话

活动内容

参与人员

参与人数

活动地点

安全员

安全措施

质监办意见

质监办分管

领导意见
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南京航空航天大学后勤集团综合办公室 2024年 11月 26日印发


	各单位：

