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南京航空航天大学后勤保障部文件
后勤字〔2026〕20 号

关于印发《后勤保障部食堂伙食原材料与低值
易耗品采购实施细则》的通知

各单位：

《后勤保障部食堂伙食原材料与低值易耗品采购实施细则》

已经党政联席会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。

后勤保障部

2026 年 9 月 10 日
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后勤保障部食堂伙食原材料与低值易耗品采购
实施细则

第一章 总 则

第一条 为进一步规范学校食堂伙食原材料与低值易耗品

采购招标行为，保障采购质量与食品安全，依据国家相关法律法

规，参照学校《采购招标管理办法》《采购招标实施细则》等校

内规章制度，后勤保障部结合学校伙食保障工作实际，制定本细

则。

第二条 本细则适用于学校食堂伙食原材料与低值易耗品

采购活动。

第三条 本细则所称伙食原材料，是指学校为满足师生餐饮

需求，用于加工、供餐的各类食用物资，包括但不限于粮油米面、

畜禽肉蛋、水产、蔬菜水果、干货调料、乳制品、豆制品及其他

食用类物资。

本细则所称低值易耗品，是指学校食堂为开展餐饮加工、供

餐服务及清洁作业使用，单位价值未达到固定资产确认标准，可

重复使用且易损耗的各类器具、工具、器皿及劳保用品。

第四条 学校食堂伙食原材料与低值易耗品采购活动应遵

循公开透明、公平竞争、公正诚信和绩效导向原则，强化内部控

制与风险防控，确保采购行为合法、合规、廉洁、高效。任何单
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位和个人不得将纳入本细则管理范围的采购项目化整为零，或以

其他任何方式规避采购监管。

第二章 组织管理

第五条 食堂伙食原材料与低值易耗品采购职责分工如下：

（一）分管业务的部领导负责审批采购需求与采购文件；

（二）后勤保障部相关中心（科室）负责提出并论证采购需

求，参与采购全流程工作，负责履约验收工作;

（三）采购与招标办公室（以下简称采招办）负责受理采购

需求，组织编制采购文件，组织实施自行组织的采购项目，并负

责采购资料的归档管理。

第三章 采购实施

第六条 食堂伙食原材料与低值易耗品采购可采用以下采

购方式：国家法定采购方式，包括公开招标、邀请招标、竞争性

谈判、竞争性磋商、询价；以及学校规定的其他采购方式，包括

比价、比选和直接采购。

第七条 采购实施单位的选择，按下列规定执行：

（一）预算金额 100 万元及以上的采购项目，原则上委托采

购代理机构组织实施。特殊情况可由采招办自行组织实施；

（二）预算金额 100 万元以下的采购项目，原则上由采招办

自行组织实施，也可根据实际情况由采招办确定其他采购实施单
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位。

第八条 相关中心（科室）应依法采购取得相应资质的供应

商所提供的食堂伙食原材料，并对供应商的食品安全状况开展评

价。供应商应符合以下基本条件：

（一）具备合法经营资质，证照齐全有效；

（二）产品质量符合国家相关标准及食品安全要求；

（三）具备学校食堂伙食原材料采购所需大宗食材的持续、

稳定供应能力；

（四）近 3 年内未发生食品安全事故或查实的食品安全舆情

事件；未被列入严重违法失信名单。

第九条 后勤保障部依据食堂伙食原材料与低值易耗品采

购实际，在现有货物服务类采购代理机构库的基础上，通过遴选

等方式补充符合条件的代理机构，建立专门的采购代理机构库。

委托代理机构组织实施的采购项目，应从该库中随机抽取代理机

构。

第十条 后勤保障部根据国家相关法律法规，结合食堂伙食

原材料与低值易耗品采购特点，建立专门的采购评审专家库。评

审专家应为食堂伙食原材料与低值易耗品采购相关技术、经济、

管理及食品安全等方面的专业人员，实行管用分离、随机抽取的

管理原则。

采购项目评审专家的选取，遵循以下规定：

（一）预算金额 100 万元及以上的采购项目，按照《政府采
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购评审专家管理办法》等国家规定，原则上从省级以上人民政府

财政部门设立的评审专家库中随机抽取评审专家，学校可授权 1

到 2 名采购人代表参与评审；

（二）预算金额 100 万元以下的采购项目，分管业务的部领

导、相关中心（科室）负责人可作为评审专家，其他评审专家原

则上从学校食堂伙食原材料与低值易耗品采购评审专家库中随

机抽取。

第十一条 相关中心（科室）负责食堂伙食原材料与低值易

耗品的履约验收工作，应制定并严格执行进货查验规程，确保食

材来源可溯、质量安全有保障。验收过程应公开透明，严格保留

验收过程资料，清晰、详实记录进货查验情况。

第十二条 采招办应按照国家及学校档案管理规定，及时对

采购过程资料进行收集、整理和归档。

第四章 附 则

第十三条 本细则所称“以上”包含本数，“以下”不包含

本数。

第十四条 食堂伙食原材料受市场价格波动影响，价格调整

工作由相关中心（科室）结合实际制定相应管理规范。

第十五条 因严重自然灾害、公共卫生事件、其他不可抗力

或紧急情况（包括但不限于供应商临时退出等）需立即实施应急

采购的，可经后勤保障部采购工作领导小组决议通过后先行组织
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南京航空航天大学后勤保障部综合办公室 2026 年 9 月 10 日印

实施直接采购，以满足紧急需求。

第十六条 本细则由采招办负责解释。未尽事项，国家法律

法规及上级部门文件有明确规定的，从其规定。

第十七条 本细则自 2026 年 12 月 1 日起实施。


