
南航幼儿园  
2021年清明值班人员安排表

	日 期
	星期
	值班

人员
	值班人员

电话
	值班负责人
	值班负责人

电话

	2021.4.3
	六
	宗伟
	13585106559
	李楚娜
	13717098720

	2021.4.4
	日
	刘斌
	13951655127
	陈彩凤
	13951689581

	2021.4.5
	一
	胡传宏
	13512514908
	李民惠
	13951916008


注意事项：
1.值班时间：上午8:30-11:00   下午2:30-4:30。

2.值班地点：保安室。

3.值班要求：值班人员按时值班，严禁脱岗；必须进行安全巡查；严禁无关人员入园，因工作需要入园的人员必须通过园领导批准同意；特殊情况应及时处置并上报；值班当天保持手机畅通；做好值班记录。

4.值班负责人：负责处理值班时各类事务，值班当天保持手机畅通，遇重大或突发事件须及时向园领导汇报。

2021年4月2日

