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发展党员工作
责任落实情况

• 是否将发展党员工作列入院级

党组织重要议事日程，作为院

级党组织书记抓基层党建述职

的重要内容。

发展党员工作
规范性情况

• 是否严格执行发展党员程序，在入

党积极分子的确定、培养教育、考

察，发展对象的确定、政治审查、

培训，预备党员的接收、教育、考

察、公示和转正等环节是否规范操

作、严格把关，实行全程纪实。

发展党员工作
材料完整性情况

• 预备党员的接收和转正工作程序、材

料是否规范，履行入党手续是否完备

、入党审批时间是否正确；检查党委

会会议记录、党支部会议记录，重点

查看发展党员会议记录是否完整、表

述是否准确、程序步骤是否规范。
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2个模块 13个阶段33项具体内容

• 预备党员材料

• 正式党员材料

• 入党申请书

• 确定入党积极分子的材料

• 入党积极分子培养考察登记表

• 入党积极分子期间思想汇报

• 听取党小组（如有）、培养联系人、

党员和群众意见的原始记录

• 确定发展对象材料

• 政审材料

• 发展对象培训

• 入党志愿书

• 预备党员教育考察登

记表（或类似材料）

• 预备期思想汇报

• 转正申请书

• 入党志愿书（预备党

员转正部分）
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2023年后勤集团党员发展工作涉及人员一览表

正式党员 预备党员 发展对象 入党积极分子 合计

饮食服务中心党支部 2 4 1 3 10

公寓服务中心党支部 1 1 1 \ 3

车辆运输中心党支部 \ 2 \ \ 2

校园服务中心党支部 1 3 \ 3 7

水电与维修中心党支部 2 \ 1 3

幼教中心党支部 \ 1 \ 4 5

机关党支部 \ \ 1 \ 1

合计 4 13 3 11 31

本次检查主要针对2023年党员发

展工作涉及人员，包含转正党员、预

备党员、发展对象和入党积极分子四

类群体，重点查阅了各支部支部工作

记录本、入党志愿书以及入党积极分

子、预备党员培养教育考察表。

目前，各支部发展党员工作总体

坚持标准、程序规范，但在手续完备、

记录详实方面还存在不足。
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1、填写不规范

观测点：听取党员和群众意见的原始记录
如①打印需签字；②应注明党员或群众身
份；③意见中应包括入党积极分子主要优
缺点及谈话人表态。

问题：部分支部打印记录未手签字、未注
明党员或群众身份、发言最后没有表态。

整改：按照观测点要求做好群众座谈会记
录。

考察表P7
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2、流程拖沓

观测点：政治审查结果在一
年内有效。

问题：部分支部政治审查意
见时间距离党支部对发展对
象综合考察意见时间超过1
年。

整改：政审结束后，尽快
（不超过两周）由党支部对
发展对象形成综合考察意见，
一周内提交集团党委预审。

考察表P9、P11 

上半年4月中旬、下半年十月中旬前，支部完成对新一批入党积极
分子的确定和列为发展对象的讨论工作，条件允许的情况下按照模板要
求的时间区间完成各项工作，及时提交集团党委。
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3、时序错误

观测点：入党积极分子培训、
发展对象培训分别应在确定
为积极分子、发展对象后进
行。

问题：部分人员入党积极分
子培训时间早于确定为积极
分子时间。

整改：填写培训时间时注意
前序时间。

考察表P7

考察表P6

考察表P3

考察表P10
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4、思想汇报不规范

观测点：①思想汇报每季度
至少提交一次；②格式包括
标题、称呼、署名日期等；
③内容实事求是，真实反映
思想等变化、及时汇报最新
情况。

问题：部分人员思想汇报提
交时间间隔太久或太密集，
格式不规范。

整改：按照观测点要求书写、
检查思想汇报。

思想汇报每季度即每三个月提交一次，如：
√     3月、6月、9月、12月
× 1月、6月、7月、12月

3、统一使用学校纸张（横线、格子均可），每次思想汇报使用同一类纸
张。字数不少于1000字。
4、内容既要有对于党的最新理论知识的学习，也要包含个人近期工作、
生活情况的汇报。
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5、细节不够细致

问题：①档案袋封面、考察
表、志愿书填写内容不一致；
②入党志愿照抄入党申请书
内容。

整改：①认真核对党员发展
各类信息；
②“入党志愿”着重填写本
人对党的认识、思想发展过
程和对入党的态度，应有对
党的最新理论的学习，注意
不要单纯照抄入党申请书。

档案袋封面各项
时间要准确无误

考察表P2

入党志愿书P1
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6、支部工作手
册记录不完整、
不规范

问题：缺少相关发展
环节的记录，且用词
不准确。

整改：对应右图事项
清单做好记录。

党支部工作手册需记录党员发展过程事项清单

序号 留档事项 记录模块 备注

1 支委会讨论确定入党积极分子名单 支委会记录 “确定”

2 支委会讨论同意入党积极分子列为发展对象 支委会记录 “列为”

3
党支部对发展对象进行严格审查，形成综合考察意见，经支

委会集体讨论后形成最终综合考察意见
支委会记录

4 支部大会投票表决接收预备党员（无记名投票） 支部大会记录 “接收”

5
集团党委发放《批准新党员通知书》，并在支部党员大会上

宣布
支部大会记录

6
党支部将预备党员编入支部并举行入党宣誓仪式（可与第5

项合并开展或集团统一开展）
支部大会记录

7
党支部对预备党员能否转正征求党员和群众意见，经支委会

讨论后形成综合考察意见
支委会记录

8 支部大会投票表决预备党员转正（无记名投票） 支部大会记录
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发展党员工作是党的建设一项经常性重要工作，是党的建设

新的伟大工程的—项基础工程，是党员队伍建设的重要组成部分。

做好发展党员工作材料是一项基础性工作，是打造“样板支

部”的基石。这是一项高度标准模板化的工作，掌握要求、规范，

按需索骥就能很快上手。同时，这也是一项常做常学、永无止境

的工作，流程更紧凑、记录更规范，是可以持续追求的目标。今

后，希望大家一起加强学习和交流，不断提高集团党建标准化、

规范化水平。


