附件1：述职报告参考模板

××党支部书记2020年度述职报告
(大标题，字体为方正小标宋简体二号)

××××××××（概述党支部基本情况，字体为仿宋_GB2312，三号）
一、党支部党建工作进展和成效（字体黑体，三号）
内容重点阐述支部学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大精神情况；严格执行党内政治生活，落实“三会一课”“三个一”联系制度、组织生活会和民主评议等基本制度情况，开展党员教育管理服务、党费收缴管理情况。涉及党员发展转正和积极分子、发展对象培养考察的支部要汇报相关工作开展情况。
[bookmark: _GoBack]××××××××××××××××××××××××××××××××××××(字体仿宋_GB2312，三号)
2、 以党建促进集团工作、推动重点工作落实情况
3、 支部特色工作和经验做法
突出基层支部党建规范性建设、抓党员日常教育管理的成熟经验以及基层支部开展党内特色活动等情况。
4、 存在的问题和改进工作的思路举措



